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O0beM JUCHMIIMHBI U BUABI yU€OHON AESITEIbHOCTU

Bunbl yueOHOIl esTenbHOCTH 6 cemectp Bcero Ennnunel

JlexMoHHbBIE 3aHATHS 8 8 YacoB
[IpakTrueckue 3aHATUA 8 8 4acoB
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®opMbI TPOMEKYTOUHOM aTTeCTalus CemecTtp
3a4er ¢ OICHKOMI 6

Tomck



1. O01mue moJI0:KeHus
1.1. lean AUCHUIIHHBI

1. ®opMupoBaHHE y CTYACHTOB MOHATUNH O COBPEMEHHOM JOKYMEHTAIIMOHHOM OOecredeHUn
JeSITEIbHOCTH OpPTaHU3alui , HABBIKOB Pa3padOTKKU OpraHU3allMOHHO-YIIPaBIEHYECKONH JOKYMEHTAIUU C
HCIOJIb30BAHUEM COBPEMEHHBIX TEXHOJOTHH »3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa, YMEHHUS
OPUEHTUPOBATHCS B 3JEKTPOHHBIX CHCTEMaxX JOKYMEHTO0OOpPOTa, CIIOCOOHOCTH CaMOCTOSTEIbHO
IIPUHUMATDH PELICHUs O IPUMEHEHUU COOTBETCTBYIOIIUX TEXHOJOTUM JOKYMEHTUPOBAHUS B KOHKPETHBIX
CUTyalusx.

1.2. 3agauy AUCHUILIUHBI

1. ChopMupoBaTh y CTYIAEHTOB UYETKOE MpEACTaBICHHE O HEOOXOJUMOCTH U POJH
JIOKYMEHTAIlMOHHOTO 00eCIIeUeHNs B JeSITeIbHOCTH OpraHU3aliu.

2. O3HaKOMUTH CTYAEHTOB C OCHOBAMHU KaJpOBOTO JEJIONPOU3BOJICTBA U JOKYMEHTOOOOpOTa B
OpraHu3alusix.

3. [loka3aTh poJib U MECTO COBPEMEHHBIX CHCTEM 3JIEKTPOHHOTO AOKYMEHTOOOOpOTa B
NeSITeIbHOCTH OpraHu3aluil.

4. OOy4uTh CTYJEHTOB COCTaBJIATh U OPOPMIIATH KaJPOBYIO JOKYMEHTALUIO C UCIOJIb30BAaHUEM
COBPEMEHHBIX TEXHOJIOTUH AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

2. MecTo aucuuniannsl B crpykrype OIIOIT

bnok nucuunnun: b1. Aucuumiunasl (Moayn).

Yacts 6soka aucturiuH: YacTs, popmupyemast ydacTHUKaM# 00pa30BaTEIbHBIX OTHOIICHHIH.

Monynb quctumiinH: Moayiib TEXHOJIOTHYECKOTO MPeIPUHAMATENBCTBA (Minor).

HNunexc nucuumaunel: b1.B.2.JIB.3.1.

PeanusyeTcs ¢ mpuMEHEHHEM SJIEKTPOHHOTO OOy4YeHUs, JUCTAHIIMOHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX
TEXHOJIOTHH.

3. Hepeqeﬂb IJIAHUPYEMBIX PE3YyJbTAaTOB Oﬁy‘lel-[]/lﬂ no JTMCUMIIJIMHE, COOTHECCHHBIX C
HHAUKATOPpaAaMH J0CTHKCHUSA KOMIIeTeHIInii

[Iponecc u3ydeHuss TUCIUTUITMHBI HANpaBieH Ha GOPMHUPOBAHUE CIEAYIONIUX KOMIICTCHIIUHA B
cootBeTcTBUU ¢ ®I'OC BO 1 ocHOBHO# 00pa3oBaTeabHOM mporpaMmoi (Tadsmma 3.1):
Ta6mmma 3.1 — KoMneTeHInu 1 HHAUKATOPBI UX JOCTHIKEHUS

KOMHeTeHHI/ISI | I/IHIII/IKaTOpBI JOCTHIKCHUS KOMIICTCHIINHU

yHHBepcaJIbeIe KOMIIETCHIIUN

Oob0menpodeccuoHanbHbIe KOMIIETEHIIUN

IIpodeccuonanbHbIe KOMIIETEHIUH

[IKC-3. Criocoben ITKC-3.1. 3naeT BuABI KaIPOBOM IOKYMEHTAIIUK U 001IMe TPeOOBaHUS K €

MIPUMEHSATH OCHOBBI 0hOpMIICHHUIO

JOKyMEHTO000pOTa U [IKC-3.2. YMmeeT BecTH KaIpOBOE ETONPOU3BOJICTBO B COOTBETCTBUU C

AOKYMCHTAllMOHHOI'O JIEHCTBYIOIIMMHA HOPMATUBHO-IIPABOBBIMU aKTaMU

obecrieyenus [TKC-3.3. Bnageer HaBbIKaMy JOKYMEHTaMOHHOTO 00eCIICUEH s
yIpaBiIeHUsS IEPCOHATIOM

4. HazBanus pa3esioB (TeM) TUCHUILIMHBI

HasBanus pa3znenos (Tem) TUCHUTLTAHBI

6 cemecTp

1 Hpe):(MeT, COACPIKaHNC U 3a1a1U KypcCa. I[OKYMGHTEIHI/IOHHOG obecreyeHune yHpaBJICHUA TICPCOHAIOM.

2 IIpaBoBBIE 1 HOPMATUBHBIE OCHOBBI IOKYMEHTUPOBAHMSI YIIPABJIEHYECKON U KaJpPOBOH 1€ATEIbHOCTH
OpraHu3anuu




3 IMonstue nokymenrta. CBoiicTBa nokymeHnrta. Kinaccudukanus gokymenta. CTpyKTypa JOKyMEHTA.
TpeboBanus K 0POPMIICHUIO KaIPOBBIX TOKYMEHTOB.

4 Cucrema kaapoBoi gfokymeHTaruu. CoctaBiaeHue U opopMiIeHHE KaIpPOBBIX JOKYMEHTOB.

5 Opranuzanus paboThl C TOKYMEHTaMHU O Kajpam

6 ®opMUpPOBaHUE U TEKYIIEE XPAaHEHHUE KaJIPOBbIX TOKYMEHTOB. [10roTOBKA TOKYMEHTOB K Iepeiaye B
apXuB

7 IlpuMeHeHus SIeKTPOHHBIA JOKYMEHTO000POTa B JOKYMEHTAIIMIOHHOM OOecTieueHue yIpaBlIeHus
MEPCOHAIOM




