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1. Общие положения

1.1. Цели дисциплины

Привитие устойчивых навыков самостоятельной работы на персональном компьютере с1.
использованием современных информационных технологий.

1.2. Задачи дисциплины

Изучение информационных технологий и их программного обеспечения.1.
Освоение сред обработки информации и создания документов.2.

2. Место дисциплины в структуре ОПОП

Блок дисциплин: Б1. Дисциплины (модули).
Часть блока дисциплин: Обязательная часть.
Модуль дисциплин: Модуль укрупненной группы специальностей и направлений (general

hard skills – GHS).
Индекс дисциплины: Б1.О.02.05.
Реализуется  с  применением  электронного  обучения,  дистанционных  образовательных

технологий.

3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с
индикаторами достижения компетенций

Процесс  изучения  дисциплины  направлен  на  формирование  следующих  компетенций  в
соответствии с ФГОС ВО и основной образовательной программой (таблица 3.1):

Таблица 3.1 – Компетенции и индикаторы их достижения
Компетенция Индикаторы достижения компетенции

Универсальные компетенции
- -

Общепрофессиональные компетенции
ОПК-4. Способен
понимать принципы
работы
информационных
технологий;
использовать
информацию, методы и
программные средства
ее сбора, обработки и
анализа для
информационно-
аналитической
поддержки принятия
управленческих
решений

ОПК-4.1. Знает принципы работы информационных технологий; методы
и технологии работы с информацией при информационно-
аналитической поддержке принятия управленческих решений

ОПК-4.2. Умеет использовать информацию и информационно-
коммуникационные технологии для информационно-аналитической
поддержки принятия управленческих решений

ОПК-4.3. Владеет методами и программными средствами сбора,
обработки и анализа информации для информационно-аналитической
поддержки принятия управленческих решений

Профессиональные компетенции
- -

4. Названия разделов (тем) дисциплины

Названия разделов (тем) дисциплины
1 семестр

1 Введение
2 Информация, информационные технологии
3 Технологии работы с текстовыми документами
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4 Обработка и представление данных в MS Excel


