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1. Цели и задачи дисциплины

1.1. Цели дисциплины
Приобретение студентами знаний, умений и навыков в области автоматизации делопроиз-

водства, систем электронного документооборота и средств обеспечения их безопасности.

1.2. Задачи дисциплины
– Ознакомление студентов с требованиями к организации и ведению делопроизводства,

архитектурой систем электронного документооборота, средствами обеспечения их безопасности; 
– Обучение навыкам работы с системами электронного документооборота, проектирова-

ния и администрирования средств обеспечения информационной безопасности систем электронно-
го документооборота.

2. Место дисциплины в структуре ОПОП
Дисциплина «Безопасность электронного документооборота» (Б1.Б.05.07) относится к бло-

ку 1 (базовая часть). 
Предшествующими дисциплинами, формирующими начальные знания, являются: Безопас-

ность операционных систем, Информатика, Основы информационной безопасности. 
Последующими дисциплинами являются:  Защита  выпускной квалификационной работы,

включая подготовку к процедуре защиты и процедуру защиты.

3. Требования к результатам освоения дисциплины
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
– ОПК-5 способностью использовать нормативные правовые акты в своей профессио-

нальной деятельности;
– ПК-10  способностью  осуществлять  выбор  технологии,  инструментальных  средств,

средств вычислительной техники и средств обеспечения информационной безопасности создавае-
мых специальных ИАС;

В результате изучения дисциплины обучающийся должен:
– знать основные понятия и принципы делопроизводства и электронного документообо-

рота;  принципы  функционирования  автоматизированных  систем  поддержки  документооборота;
основные инструменты обеспечения безопасности систем электронного документооборота; норма-
тивные требования в области обеспечения информационной безопасности систем электронного
документооборота; 

– уметь классифицировать и оценивать угрозы информационной безопасности для си-
стем электронного документооборота; разрабатывать модели угроз и модели нарушителя безопас-
ности систем электронного документооборота; обеспечивать информационную безопасность доку-
ментов, обрабатываемых в системах электронного документооборота; 

– владеть навыками создания,  обработки,  обеспечения информационной безопасности
документов в системах электронного документооборота. 

4. Название разделов (тем) дисциплины 

Названия разделов дисциплины

9 семестр

1 Основные принципы и особенности организации электронного документооборота

2 Особенности разработки и эксплуатации систем электронного документооборота

3 Технология защиты информации в системах электронного документооборота
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