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1. Общие положения

1.1. Цели дисциплины

Формирование  способности  вырабатывать  организационные  решения  проблем  в1.
молодежной сфере через ознакомление студентов с системой законодательства, регулирующей
правовые отношения, связанные с деятельностью органов власти по обеспечению, регулированию
и защите прав молодежи в России.

1.2. Задачи дисциплины

Изучение совокупности норм российского законодательства, относящимся к различным1.
отраслям  права:  семейного,  гражданского,  уголовного,  административного,  трудового  и
регулирующим  отношения,  связанные  с  реализацией  прав  молодежи,  практики  применения
действующего российского законодательства.

Получение практических навыков, связанных с решением конкретных задач, усвоение2.
характеристики системы прав и свобод молодежи; деятельности органов государственной власти и
местного самоуправления по реализации государственной молодежной политики; ювенального
права.

2. Место дисциплины в структуре ОПОП

Блок дисциплин: Б1. Дисциплины (модули).
Часть блока дисциплин: Часть, формируемая участниками образовательных отношений.
Модуль дисциплин: Модуль направленности (профиля) (major).
Индекс дисциплины: Б1.В.01.14.
Реализуется  с  применением  электронного  обучения,  дистанционных  образовательных

технологий.

3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с
индикаторами достижения компетенций

Процесс  изучения  дисциплины  направлен  на  формирование  следующих  компетенций  в
соответствии с ФГОС ВО и основной образовательной программой (таблица 3.1):

Таблица 3.1 – Компетенции и индикаторы их достижения
Компетенция Индикаторы достижения компетенции

Универсальные компетенции
- -

Общепрофессиональные компетенции
- -

Профессиональные компетенции
ПК-1. Способен
осуществлять
профессиональную
деятельность в
соответствии с
нормативно-правовыми
актами в сфере
образования и нормами
профессиональной
этики

ПК-1.1. Знает нормативно- правовые акты в сфере образования и норм
профессиональной этики

ПК-1.2. Умеет применять основные нормативно- правовые акты в сфере
образования и нормы профессиональной этики

ПК-1.3. Владеет навыками соблюдения в своей профессиональной
деятельности правовых, нравственных и этических норм, требований
профессиональной этики

4. Названия разделов (тем) дисциплины

Названия разделов (тем) дисциплины
8 семестр

1 История развития и современное делопроизводство
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2 Документированная информация. Организация документооборота и технология
делопроизводства
3 Подготовка служебных документов. Подготовка документации по трудовым отношениям,
финансам, снабжению и сбыту.
4 Делоая переписка. Международная переписка. Работа с конфеденциальными документами.
5 Архивное хранение документов.
6 Компьютерные технологии подготовки документов


