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1. Цели и задачи дисциплины

1.1. Цели дисциплины
Привитие устойчивых навыков самостоятельной работы на персональном компьютере с ис-

пользованием современных информационных технологий

1.2. Задачи дисциплины
– Изучение информационных технологий и их программного обеспечения
– Освоение сред обработки информации и создания документов 

2. Место дисциплины в структуре ОПОП
Дисциплина «Основы информационных технологий» (Б1.Б.02.05) относится к блоку 1 (ба-

зовая часть). 
Предшествующими дисциплинами, формирующими начальные знания, являются: Основы

информационных технологий. 
Последующими дисциплинами являются: Практика по получению первичных профессио-

нальных умений и навыков, в том числе первичных умений и навыков научно-исследовательской
деятельности,  Преддипломная  практика,  Статистика,  Эконометрика,  Основы  информационных
технологий.

3. Требования к результатам освоения дисциплины
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
– ОПК-6 способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на

основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-комму-
никационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности ;

В результате изучения дисциплины обучающийся должен:
– знать назначение, состав, основные характеристики офисного программного обеспече-

ния основные методы и средства обработки, хранения информации 
– уметь обрабатывать текстовую и табличную информацию 
– владеть навыками работы в средах создания текстовых и табличных документов 

4. Название разделов (тем) дисциплины 

Названия разделов дисциплины

1 семестр

1 Информация, информационные технологии

2 Технологии работы с текстовыми документами

2 семестр

3 Обработка и представление данных в MS Excel
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